
 

 
 
 
 
 

 



 .تحتوي هذه الوثيقة على معلومات خاصة بأعضاء المرآز وليست لتداول الجمهور
 

 .جميع العلامات والأسماء التجارية المستخدمة في هذه الوثيقة ملك لمرآز إيداع الأوراق المالية، ما لم يذآر خلاف ذلك
 

ن المعلومات واسترجاعها، أو نقله على أية هيئة يخزتي أي نظام للا يجوز إعادة طبع آل أو جزء من أجزاء هذه الوثيقة، أو تخزينه ف
 آانت إلكترونية أو شرائط ممغنطة أو ميكانيكية أو استنساخا أو تسجيلا، او نشر أو حوسبة أي جزء من هذه اًأو بأية وسيلة، سواء

 .لماليةالوثيقة أو آلها، أو غيرها، من غير إذن مكتوب محدد صادر عن مرآز إيداع الأوراق ا
 

مع أن العناية الفائقة قد روعيت في إعداد هذه الوثيقة، إلا أن مرآز إيداع الأوراق المالية لا يتحمل أية مسؤولية عن الخطأ أو النقص 
ا لأي مأو عدم آفاية ما تحتويه الوثيقة، آما لا يتحمل المرآز أية مسؤولية ناتجة عن أية خسارة أو ضرر مهما آان سبب حدوثه

 .يجة الاعتماد على أية عبارة مذآورة أو غير مذآورة في هذه الوثيقةشخص نت
 

 .، الأردن2007 ©الحقوق محفوظة لمرآز إيداع الأوراق المالية 

 
تعود ملكيتها  وExcelو  Windows 2000 تين التجاريتينالعلام: قد تتم الإشارة في هذه الوثيقة إلى العلامات التجارية التالية

 PSeries، العلامتين التجاريتين .Oracle Corpتعود ملكيتها لشرآة و Oracle العلامة التجارية ،.Microsoft Corpشرآة ل
 .NetSaint فتعود ملكيتها لشرآة Nagios، أما العلامة التجارية IBM وتعود ملكيتهما لشرآة AIXو 
 

 :المالية على العنوان التاليتوجّـه أية استفسارات بصدد هذه الوثيقة او غيرها إلى مرآز إيداع الأوراق 

 مرآز إيداع الأوراق المالية
 ، الأردن11121، عمان 212456: ب.ص

 +962 6 5672788: هاتف
 +962 6 5672590 :فاآس

 info@sdc.com.jo: بريد إلكتروني
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 المقدمة
يحتوي هذا الدليل على معلومات تساعد العضو على دخول منطقة الأعضاء والاطلاع على بياناته آما هي على قاعدة بيانات المرآز                      

 . واجراء التعديلات المطلوبة على البيانات القابلة للتعديل

 مستخدم الدليل
 .هذا الدليل موجه إلى جميع أعضاء مرآز إيداع الأوراق المالية
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 نظرة شاملة
 إلى البيئة الإلكترونية لما فيه من توفير الوقت و الجهد ةيѧسعى المرآѧز بѧشكل مѧستمر إلѧى تطوير بيئة العمل بالانتقال من البيئة الورقي         

عبر شبكة " منطقة الأعضاء"فѧي خدمѧة أعѧضائه  وجمهѧور المѧستثمرين ومѧن ابѧرز الخѧدمات التѧي سѧيقدمها المرآѧز إلѧى أعѧضائه هي                          
والتѧي يمكѧن لكѧل عѧضو من أعضاء المرآز الدخول إليها من خلال اسم المستخدم وآلمة المرور التي       ،  Intranet)(المرآѧز الداخلѧية     

 .آل عضو بها عن طريق البريد الإلكتروني الخاص به والمزود من قبل المرآززود 
 

 : ومن أبرز ميزات هذه الخدمة
ة به والمتوفرة على قاعدة بيانات المرآز تمكين آل عضو من أعضاء المرآز من الإطلاع على المعلومات الخاص

 . للتحقق من دقة وصحة واآتمال وحداثة هذه المعلومات
Å 

 Å تمكين العضو من طلب إجراء التعديلات اللازمة على أي من المعلومات الخاصة به
 Å إدخال التعديلات المطلوبة في الحقول القابلة للتعديل 

 Å .زة للتعديلات المطلوبة إلكترونياً عبر الشبكةإمكانية إرفاق الوثائق الثبوتية المعز

، ليصار إلى ) يعطى رقم لدى المرآز( يعتبر طلبأً الكترونيأ مقدماً من العضو إلى المرآزحيث إن إدخال العضو التعديلات المطلوبة 
 وآان إجراء التعديل مقبولا لدى الوثائق الثبوتية المعززة للتعديلات المطلوبةعكسه على قاعدة بيانات المرآز في حال تم إرفاق 

 .المرآز

 بتطوير نظام إلكتروني خاص به، ثنائي اللغة، بكفاءات محلية يسمى  قد قام مرآز إيداع الأوراق المالية و مما يجدر ذآره أن 

"®)Securities Central Operation Registry Processing & Information Online (SCORPIO " 

ويتكون من عدة أنظمة إلكترونية لتسجيل وإيداع وتقاص . ملاً لتسجيل وإيداع وحفظ ونقل ملكية الأوراق الماليةويعد نظاماً متكا
 SCORPIOويتكون نظام . وتسوية الأوراق المالية آما يوفر آليات لإدارة المخاطر والمراقبة والإشراف على التقاص والتسوية

 ونظام المراقبة الأمينوسطاء ونظام مصدري الأوراق المالية ونظام الحافظ  نظام الأهمها مساندة وأخرىمن أنظمة فرعية 
، وتشكل بمجموعها نظاما يوفر العديد من الخدمات للمستثمرين بالأوراق  ونظام الرهن ونظام موقع المرآز الإلكترونيوالإشراف

 .المالية
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 منطقة الأعضاءلعمليات الموحدة لا 

 عضاءإدارة منطقة الأ
  العضودخول
 . للاطلاع على معلومات العضو البوابة الرئيسيةمنطقة الأعضاءتعتبر 

 :تفعيل الخدمةل
 

  )http//:177.1.510.(العنوان التاليمرآز إيداع الأوراق المالية الإلكتروني على  الشبكة الداخلية ل إلى موقعادخل
 .تناشبكة الإنترعلى 

. 1  

 

 
 

2 . .انقر على منطقة الأعضاء من الصفحة الرئيسية للموقع  
    :تظهر لك شاشة منطقة الدخول التالية

 

انقر هنا 
 للدخول
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3 . . اطبع اسم المستخدم  
4 . .المرور في حقل آلمة المروراطبع آلمة   
5 . .انقر دخول  

    :تظهر لك شاشة تغيير آلمة المرور التالية
 

 
 

. : آلمة المرور آما يليقم بتغيير 6  

    .الحاليةالمرور  في حقل آلمة الحاليةالمرور اطبع آلمة 

    .الجديدةالمرور الجديدة في حقل آلمة المرور اطبع آلمة 

    .الجديدةالمرور  آلمة  تأآيد في حقلأخرىالجديدة مرة المرور اطبع آلمة 

. .حفظانقر  7  

 الخروج من النظام
 . منطقة الخدمة باستخدام ج منيتم الخرو

 :للخروج من النظام
 .القائمة الرئيسيةانقر على خروج من شريط 

 

 استخدام واجهة النظام
 :بالترتيب التاليتعرض في هذا القسم عناصر بيئة النظام و

 Å الشاشة Å الأدوات Å زر الطباعة

 خروج
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 Å خروج Å زر البريد الإلكتروني Å إشارة 
 Å حقل اختياري Å يلحقل قابل للتعد Å إشارة 

 Å ملاحظات Å الملفات المرفقة Å إشارة 
 Å قائمة الخيارات Å رقم الطلب Å الرجوع

 Å إضافة Å إلغاء الطلب Å ملاحظات المرآز
 Å حفظ Å حالة الطلب Å تاريخ الحالة

 Å تعديل

 الشاشة
تقسم بعض الشاشات الى      .  جها النظام أو اختيار البيانات من الحقول أو لعرض البيانات التي أخر                 /تستخدم شاشة النظام لإدخال و        

 .بعضهاب حيث يعرض آل جزء بيانات متعلقة إجراء

 الأدوات

 
 زر الطباعة

 لطباعة الصفحة المفعلة   الطباعةانقر زر 

 خروج
  الموقع الإلكتروني للمرآزإلىانقر خروج للخروج من النظام والعودة 

 زر البريد الإلكتروني
 للدخول إلى البريد الإلكتروني ي زر البريد الإلكترونانقر

 زر تغيير آلمة المرور
 زر تغيير آلمة المرور لتغيير آلمة المرور الحاليةانقر 

 

  

 إشارة 
 ).الحقل الذي يجب أن يعبأ(الحقل إجباري 

 حقل اختياري 
 .الحقل الذي من الممكن  أن يعبأ ومن الممكن ترآه فارغاً

 لتغيير آلمة المرور

 اعة زر الطب

 للدخول الى البريد الالكتروني
 خروج

الإشارة تبين أن
الإدخال إجباري

الإشارة تبين أن الإدخال 
 غير صحيح

ادخل الملاحظات 
 المتعلقة بالتعديل

 ا لتحميل الملفاتانقر هن

الإشارة تبين أن 
 الإدخال صحيح

 حقل اختياري

 قائمة الاختيارات
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 حقل قابل للتعديل 
 .ذي من الممكن تعديل البيانات الواردة فيهالحقل ال

 قائمة الخيارات
 .الحقل الذي يعبأ باختيار أحد الخيارات المتاحة

 ملاحظات
 .حقل يمكن العضو من إدخال أي ملاحظة تتعلق بالتعديلات التي يود إجراؤها

 الملفات المرفقة
 آز لإجراء التعديل يمكن هذا النظام العضو من إرفاق ملفات الوثائق التي يطلبها المر

  إشارة 
 تظهر هذه الإشارة عند تعبئة  الحقل بمعلومات صحيحة 

 إشارة 
 ..تظهر هذه الإشارة عند تعبئة الحقل بمعلومات غير صحيحة

 

 
 حفظ

 )تقديم طلب تعديل(حفظ التعديلات المطلوب إجراؤها 

 الرجوع
 الرجوع إلى الشاشة السابقة بدون حفظ التعديلات

 إضافة
 إضافة سجل جديد إلى السجلات السابقة

 إلغاء الطلب
 .إلغاء طلب التعديل المخزن من قبل العضو ويكون الطلب قابلاً للإلغاء فقط إذا آانت حالة الطلب مخزنة

 ملاحظات المرآز
 .ملاحظات المرآز على طلب التعديل

 حقل غير قابل للتعديل

 حقل قابل للتعديل

انقر هنا لحفظ
 طلب التعديل

 لإلغاءهنا انقر
هنا للرجوع انقر  طلب التعديل

إلى الشاشة 
 الرئيسية

ملاحظات الطلب

 لمعرفة حالة الطلب رقم الطلب المقدم للمرآز

 تاريخ الحالة
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 رقم الطلب
  . رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز

 حالة الطلب
 :إلىالطلب تقسم حالات 

 Å )مخزنة من قبل العضو (مخزنة
 Å )من قبل المرآز ()الأحمر على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون (تحت التعديل 

 Å )من قبل المرآز (مقبولة
 Å )من قبل المرآز (مرفوضة

 :  فائدة 
الأحمر على تظهر البيانات باللون  تعديل البيانات لدى المرآز تظهر البيانات التي عدلها العضو وقام بتخزينها باللون الأزرق ، وعند

 الصفحة الرئيسية
 

 : فائدة 
 لا يمكن تعديل المعلومات عندما تكون حال الطلب تحت التعديل

 تاريخ الحالة
 .تاريخ تغير آخر حالة للطلب

 تعديل
 .يستخدم للدخول إلى شاشة المعلومات المطلوب تعديلها
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 طقة الأعضاء من 

 معلومات العضو
 تظهر جميع معلومات العضو وعنوانه وضابط الارتباط 

 

 لتعديل معلومات العضو
1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

 

 
 

 :تعرض الشاشة البيانات التالية آما هي على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضو
 

 Å أةالرقم الوطني للمنش

 انقر هنا لتظهر شاشة تعديل
معلومات العضو

 انقر هنا لحفظ التعديل

 انقر هنا للرجوع الى 
 الشاشة الرئيسية

 حقل قابل للتعديل

 حقل قابل للتعديل
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 Å  الصفة القانونية
 Å الإسم

 Å الإسم بالإنجليزية
 Å الإسم المختصر

 Å الإسم المختصر بالإنجليزية
 Å القطاع الاقتصادي
 Å القطاع الرئيسي
 Å القطاع الفرعي

 Å رقم السجل التجاري
 Å تاريخ السجل التجاري
 Å رأس المال المصرح
 Å رأس المال المكتتب
 Å رأس المال المدفوع

 Å لعملامارسة تاريخ م
 

2 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

3 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseارفق ملفات الوثائق المطلوبة لاتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .د او بالفاآسارفاقه، أرسل الوثائق الى المرآز بالي

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز: رقم الطلب
 Å )لصفحة الرئيسيةتظهر البيانات المخزنة باللون الأزرق على ا(مخزنة : حالة الطلب
 Å تاريخ الحالة

 
 :فائدة

 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن إلغاء الطلب أو التعديل عليه إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط
 

 
 

6 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )باللون الأحمر على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات (تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 انقر هنا لالغاء الطلب
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 عنوان العضو
 :يظهر عنوان العضو على الشاشة الرئيسية آالتالي

 
 لتعديل عنوان العضو

1 . :انقر تعديل العنوان، تظهر الشاشة التالية  
 

 
 

 :بل العضو على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قوآما هعنوان العضو تعرض الشاشة 
 Å صندوق بريد

 Å البلد
 Å المدينة

 Å المدينة بالإنجليزية
 Å ةلمحافظا

 انقر هنا لحفظ التعديل

 انقر هنا للرجوع الى 
 الشاشة الرئيسية

 حقل قابل للتعديل

 للتعديل على العنوانانقر هنا
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 Å  الشارعاسم
 Å هاتف
 Å فاآس

 Å البريد الإلكتروني
 Å الموقع الإلكتروني

 

2 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

3 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseالوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                    أرفق ملفات    
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 4  

ية و تظهر البيانات التال    )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 
 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن إلغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

6 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليت التي تم إجراؤها بعد إطلاع المرآز على التعديلا  
 

 Å )تظهر البيانات باللون الأحمر على الصفحة الرئيسية(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 ضابط الارتباط
 :تظهر معلومات ضابط الارتباط على الصفحة الرئيسية آالتالي

 انقر هنا لإلغاء الطلب
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 لتعديل معلومات ضابط الارتباط

1 . :ضابط الارتباط، تظهر الشاشة التاليةانقر تعديل   
 

 
 

 : على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضويآما هضابط الارتباط تعرض الشاشة معلومات 
 Å الاسم

 Å الصفة الوظيفية
 Å رقم المرآز

 Å الجنسية
 Å هاتف
 Å فاآس

 Å الهاتف النقال
 Å البريد الإلكتروني

 

2 . .القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسبعدل على أي من الحقول   

 انقر هنا لحفظ التعديل
 بعد إضافة المعلومات

 انقر هنا للرجوع الى 
 الشاشة الرئيسية

 إجباريحقل 

 ل قابل للتعديلحق

للتعديل على انقر هنا
 معلومات ضابط الارتباط
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3 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (أسفل الشاشة    انقر حفظ من     
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقطمن الممكن إلغاء الطلب او التعديل ع

 

 
 

6 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )تظهر البيانات باللون الاحمر على الصفحة الرئيسية(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 المفوضين بالتوقيع
 : معلومات المفوضين بالتوقيع نيابة عن العضو لدى المرآز على الشاشة الرئيسية على النحو التاليتظهر

 

 لإضافة مفوض بالتوقيع جديد 

 

1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

2  :انقر إضافة، تظهر الشاشة التالية  

لتعديل بيانات هذا انقر هنا
 المفوض بالتوقيع 
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3 . .ادخل معلومات المفوض الجديد  
 

 :مكانك تعبئة المعلومات التاليةحيث با
 Å الاسم

 Å الاسم بالانجليزية
 Å الجنسية

 Å رقم المرآز
 Å الصفة الوظيفية

 Å هاتف
 Å تاريخ التعيين

 

4 . .ادخل أي ملاحظات حول الإضافة  

لوب  واختيار الملف المط      Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفخة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å نة مخز: حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 
 
 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

 لإضافة مفوض جديدانقر هنا

لتعديل بيانات هذا انقر هنا
 المفوض

لإلغاءانقر هنا 
 هذا المفوض
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 لتعديل معلومات المفوض بالتوقيع 

 

 
 

 :حيث بامكانك التعديل على المعلومات التالية
 Å الاسم

 Å الاسم بالانجليزية
 Å الجنسية

 Å رقم المرآز
 Å الصفة الوظيفية

 Å هاتف
 Å تاريخ التعيين

 

3 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                      أرفق  
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

 التالية  و تظهر البيانات   )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

2 . :انقر تعديل، تظهر الشاشة التالية  

لتعديل بيانات هذا انقر هنا
 المفوض

لإلغاءانقر هنا 
 هذا المفوض

 لإضافة مفوض جديدانقر هنا
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 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 الفروع
 :ات فروع  العضو على الشاشة الرئيسية على النحو التاليتظهر جميع معلوم

 

  للإطلاع على تفاصيل الفرع 
 :انقر تفاصيل ، تظهر الشاشة التالية 

 
 :تعرض الشاشة التالية

 

 Å الفرع
 Å مدير الفرع

 Å الفرع بالإنجليزية
 Å المدينة
 Å البلد

 Å المدينة بالإنجليزية
 Å صندوق البريد
 Å الرمز البريدي

 Å اتفه
 Å فاآس

 Å البريد الإلكتروني
 Å اسم الشارع

 Å العنوان
 

 لإضافة فرع جديد 
1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

لتعديل بيانات انقر هنا
 هذا الفرع

لبيان التفاصيلانقرهنا 
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3 . .ادخل معلومات الفرع الجديد  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول الإضافة  

 واختيار الملف المطلوب       Browseق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                    أرفق ملفات الوثائ   
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :ى الشاشةأعل

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

2 . :انقر إضافة، تظهر الشاشة التالية  

 لإضافة فرع جديدانقر هنا

لتعديل بيانات هذا انقر هنا
 الفرع

لإلغاءانقر هنا 
 هذا الفرع
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 :فائدة
 .من الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط  بالنقر على إلغاء الطلب

 لتعديل بيانات الفرع

 

1 . :تاليةانقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة ال  

2 . :انقر تعديل، تظهر الشاشة التالية  

لإضافة فرع جديدانقر هنا

 هذا لتعديل بياناتانقر هنا
 الفرع

لإلغاءانقر هنا 
 هذا الفرع



 
 

20 
 نطقة الأعضاءدليل م

  مرآز إيداع الأوراق المالية، الأردن2007© حقوق الطبع 

 
 

3 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å  المرآز رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى: رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 مدقق الحسابات

 
 لتعديل على معلومات مدقق حسابات العضو

1 . :ةانقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالي  
 

لتعديل أو إضافة انقر هنا
 معلومات مدقق الحسابات

 انقر هنا لحفظ التعديل
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 : على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضويتعرض الشاشة مدقق حسابات العضو آما ه
 Å  الشرآةاسم
 Å  الشرآة بالإنجليزيةاسم
 Å المسؤول الشخص اسم

 Å صندوق بريد
 Å الرمز البريدي

 Å هاتف
 Å فاآس

 Å الهاتف النقال
 Å البريد الإلكتروني
 Å الموقع الإلكتروني

 

2 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

3 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .آسإرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفا

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبلغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقطمن الممكن ا

 

انقر هنا لحفظ التعديل
 بعد إضافة البيانات

 انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة الرئيسية

 حقل اجباري

 ابل للتعديلحقل ق
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6 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر (تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 المستشار القانوني

 

 لتعديل معلومات المستشار القانوني للعضو
1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

 

 
 

 : على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضوي آما هبيانات المستشار القانوني للعضوتعرض الشاشة 
 Å  الشرآةاسم
 Å  الشرآة بالإنجليزيةاسم

 انقر هنا لإلغاء الطلب

انقر هنا لحفظ التعديل
 بعد إضافة البيانات

 انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة الرئيسية

 حقل اجباري

لتعديل أو انقر هنا
إضافة معلومات
 المستشار القانوني
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 Å المسؤوللشخص  ااسم
 Å صندوق بريد
 Å الرمز البريدي

 Å هاتف
 Å فاآس

 Å الهاتف النقال
 Å البريد الإلكتروني
 Å الموقع الإلكتروني

 

2 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

3 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseعديل لدى المرآز من خلال النقر على              أرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام الت         
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : الطلبرقم 
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

 
 

6 . :لة الطلب على النحو التاليتتغير حابعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 مجلس الإدارة
 :تظهر بيانات مجلس الإدارة أو هيئة المديرين للعضو على النحو التالي

 

 انقر هنا لإلغاء الطلب
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 هيئة المديرين/لتعديل بيانات مجلس الإدارة
 

1 . :لومات، تظهر الشاشة التاليةانقر تعديل المع  
 

 
 

2 . :هيئة المديرين ، تظهر الشاشة التالية/انقر تعديل معلومات مجلس الإدارة  

 
 

انقر هنا لتعديل معلومات 
 الهيئة/المجلس

 انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة السابقة

 تعديل المعلوماتانقر هنا
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 : على قاعدة بيانات المرآز ومقدمّة من قبل العضوي آما ه للعضوهيئة المديرين/تعرض الشاشة بيانات معلومات مجلس الإدارة
 

 Å نصاب العضوية
 Å نتخابتاريخ الإ

 Å   عدد المقاعد
 Å عدد المقاعد الفعالة

 Å بداية العضوية
 Å نهاية العضوية

 

3 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å لمرآز رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى ا: رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

 
 

7 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر( التعديل تحت
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 لإنهاء المجلس 
1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  
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2 . :هيئة المديرين، تظهر الشاشة التالية/انقر إنهاء مجلس الإدارة   
 

 
 

2 . . الهيئة/ادخل الملاحظات الخاصة بانتهاء المجلس  

3 . :انقر حفظ من اسفل الشاشة، تظهر الشاشة التالية  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  هر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  عاى الصفحة الرئيسية              تظ(انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 
 

 

انقر هنا لانهاء
 الهيئة/المجلس

انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة الرئيسية
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 لإضافة المجلس 
1 . :ليةانقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التا  

 

 
 

2 . :هيئة المديرين، تظهر الشاشة التالية/انقر إضافة مجلس الإدارة   
 

 
 

3 . .الهيئة/ ادخل معلومات المجلس  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .مرآز باليد أو بالفاآسإرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى ال

. 4  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 5  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب

انقر هنا لاضافة
 هيئة/مجلس

انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة الرئيسية
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 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 
 

7 . :انقر الرجوع من أسفل الشاشة، تظهر الشاشة التالية  
 

 
 

8 . :انقر إضافة عضو مجلس الإدارة ، تظهر الشاشة التالية  
 

 
  : على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضوي آما هبيانات العضوتعرض الشاشة 

انقر هنا لإضافة 
عضو مجلس الإدارة
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 Å الإسم
 Å العضوتصنيف 

 Å الاسم بالإنجليزية
 Å الجنسية

 Å قم المرآزر
 Å عدد المقاعد

 Å بداية العضوية
 Å نهاية العضوية
 Å نصاب العضوية

 Å   عدد المقاعد
 

. .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب 9  

. .ادخل أي ملاحظات حول التعديل 10  

 واختيار الملف المطلوب     Browseالنقر على   أرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال             
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 11  

و تظهر البيانات    )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية                 (انقر حفظ من أسفل الشاشة          
 :التالية أعلى الشاشة

. 12  

 

 Å  التعديل لدى المرآز رقم تسلسلي لطلب: رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

 
 
 

7 . :اليتتغير حالة الطلب على النحو التبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å ) على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة
 

 لتعديل معلومات احد أعضاء المجلس أو ممثليهم
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1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  
 

 
 

2 . :انقر تعديل ، تظهر الشاشة التالية  
 

  : على قاعدة بيانات المرآز ومزودة من قبل العضوي آما هلعضوبيانات اتعرض الشاشة 
 

 Å الإسم
 Å العضوتصنيف 

 Å الاسم بالانجليزية
 Å الجنسية

 Å رقم المرآز
 Å عدد المقاعد

 Å بداية العضوية
 Å نهاية العضوية

انقر هنا لتعديل معلومات عضو
 الهيئة/المجلس

انقر هنا للرجوع إلى 
 الشاشة الرئيسية
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 Å نصاب العضوية
 Å   عدد المقاعد

3 . .مناسبعدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل ال  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                     
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )    باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية          تظهر البيانات المخزنة  (انقر حفظ من أسفل الشاشة        
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 .  بالنقر على إلغاء الطلبمن الممكن الغاء الطلب او التعديل عليه اذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

 
 

7 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å )تظهر البيانات باللون الاحمر على الصفحة الرئيسية(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة
 :فائدة

الهيئة  الاعتباري يجب /اما لالغاء عضو المجلس ) للعضو(  بالنقر على الغاءالهيئة اذا آان شخصأ طبيعياً/يتم الغاء عضو المجلس 
 )للعضو( ثم بالنقر على الغاء) للممثل(الغاء ممثله اولا بالنقر على الغاء 

 الإدارة العليا
 :تظهر بيانات الإدارة العليا بالشكل التالي
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انقر هنا لتعديل
 معلومات الادارة
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 لتعديل معلومات احد المديرين
1 . :يمين الشاشة ، تظهر لك الشاشة التاليةانقر تعديل المعلومات من   

 

 
 

2 . : ، تظهر لك الشاشة التالية انقر تعديل  

 
هيئة المديرين للعضو آما هي على قاعدة بيانات المرآز ومقدمّة من قبل /تعرض الشاشة بيانات الإدارة العليا معلومات مجلس الإدارة

 :العضو
 

 Å الاسم
 Å الجنسية

 Å رقم المرآز
 Å الصفة الوظيفية
 Å تاريخ التعيين

 

3 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 . الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآسإرفاقه، أو  أرسل

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
الشاشة ل أ

. 6  

انقر هنا لتعديل
 معلومات المدير

 انقر هنا لالغاء 
 المدير

انقر هنا لحفظ معلومات 
 الادارة
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 :أعلى الشاشة
 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å  تاريخ اليوم:تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 من الممكن إلغاء الطلب أو التعديل عليه  إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط

 

  
7 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   

 

 Å ) على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 لإضافة احد المديرين
1 . :انقر تعديل المعلومات من يمين الشاشة ، تظهر لك الشاشة التالية  

 

 
 

2 . :انقر إضافة ، تظهر لك الشاشة التالية  
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3 . .ادخل المعلومات المطلوب إدخالها  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول الإضافة  

 واختيار الملف المطلوب       Browse  ى التعديل لدى المرآز من خلال النقر عل             أرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام       
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 من الممكن إلغاء الطلب أو التعديل عليه إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط 

 

7 . :ليتتغير حالة الطلب على النحو التابعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å ) على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة

 العامة  الهيئةاجتماعات

 
 :تظهر معلومات اجتماعات الهيئة العامة على الصفحة الرئيسة على النحو التالي

 عامة  هيئةاجتماعلإضافة 
1 . :انقر تعديل المعلومات ، تظهر الشاشة التالية  
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3 . .ادخل معلومات الاجتماع الجديد  
 

 :فائدة
 :عند النقر على حقل جدول الاعمال او نتائج الاجتماع يظهر محرر نص آالتالي

2 . :انقر إضافة، تظهر الشاشة التالية  

 لإضافة اجتماع جديدانقر هنا

لتعديل انقر هنا
 ذا الاجتماعبيانات ه

لإلغاءانقر هنا 
 هذا الاجتماع
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4 . .ادخل أي ملاحظات حول الإضافة  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  رق  على الصفحة الرئيسية      تظهر البيانات المخزنة  باللون الأز        (انقر حفظ من أسفل الشاشة         
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 من الممكن إلغاء الطلب أو التعديل عليه إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط 
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 عامة  هيئةاجتماعانات لتعديل بي
1 . :انقر تعديل المعلومات ، تظهر الشاشة التالية  

 
 

 
 

3 . .عدل على أي من الحقول القابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسب  

 :فائدة
 :ول الاعمال او نتائج الاجتماع يظهر محرر نص آالتاليعند النقر على حقل جد

 

2 . :انقر تعديل، تظهر الشاشة التالية  

 لإضافة اجتماع جديدانقر هنا

لتعديل انقر هنا
 بيانات هذا الاجتماع

لإلغاءانقر هنا 
 هذا الاجتماع

لإضافة جدول الاعمالانقر هنا
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4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (ر حفظ من أسفل الشاشة         انق
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة
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 :فائدة
 و التعديل عليه إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط من الممكن إلغاء الطلب أ

 عامة  هيئةاجتماعلإلغاء 
1 . :انقر تعديل المعلومات ، تظهر الشاشة التالية  

 

 

2 . .انقر الغاء لإلغاء الاجتماع  

 لإضافة اجتماع جديدانقر هنا

لتعديل انقر هنا
 بيانات هذا الاجتماع

لإلغاءانقر هنا 
 هذا الاجتماع
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 الأوراق المالية
 :على النحو التالي) اذا آان مصدراً(درة من قبل العضوتظهر معلومات  جميع الأوراق المالية المص

 

 
 :حيث تظهر المعلومات التالية لكل ورقة مالية قام العضو بإصدارها

 Å الرقم
 Å الاسم
 Å نوع
 Å الحالة

 Å الرمز العالمي
 :فائدة 

 .لا يمكن التعديل أو الإضافة على معلومات الأوراق المالية

 التراخيص الممنوحة والخدمات
 :هر جميع تراخيص الممنوحة والخدمات من قبل هيئة الأوراق المالية للعضو على الشاشة الرئيسية آالتاليتظ

 

 
 :وتقسم التراخيص الممنوحة والخدمات الى

 Å الوساطة
 Å أمانة الإستثمار
 Å إدارة الإستثمار

 Å الإسثمارات المالية
 Å إدارة الإصدارات

 Å  الإصداراتامانة
 Å الحافظ الأمين

 Å المرتهن

 للإطلاع على تفاصيل الترخيص
 :للإطلاع على معلومات الترخيص انقر تفاصيل ، تظهر الشاشة التالية

ا لتظهر تفاصيل انقر هن انقر هنا لتظهر شاشة التعديل
 ترخيص الوساطة
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 انقر هنا لاغلاق الشاشة
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 تراخيص العضولتعديل تفاصيل 
1 . :انقر تعديل المعلومات، تظهر الشاشة التالية  

 
 

2 . على ترخيص معين المطلوب إجراؤهاختر التعديل   

3 . .لقابلة للتعديل، بإدخال التعديل المناسبعدل على أي من الحقول ا  

4 . .ادخل أي ملاحظات حول التعديل  

 واختيار الملف المطلوب       Browseأرفق ملفات الوثائق المطلوبة لإتمام التعديل لدى المرآز من خلال النقر على                        
 .إرفاقه، أو  أرسل الوثائق إلى المرآز باليد أو بالفاآس

. 5  

و تظهر البيانات التالية     )  تظهر البيانات المخزنة  باللون الأزرق  على الصفحة الرئيسية              (سفل الشاشة    انقر حفظ من أ    
 :أعلى الشاشة

. 6  

 

 Å رقم تسلسلي لطلب التعديل لدى المرآز : رقم الطلب
 Å مخزنة  : حالة الطلب
 Å تاريخ اليوم: تاريخ الحالة

 

 :فائدة
 ليه إذا آانت حالة الطلب مخزنة فقط من الممكن إلغاء الطلب أو التعديل ع

 

7 . :تتغير حالة الطلب على النحو التاليبعد إطلاع المرآز على التعديلات التي تم إجراؤها   
 

 Å ) على الصفحة الرئيسيةتظهر البيانات باللون الاحمر(تحت التعديل 
 Å مقبولة

 Å مرفوضة
 

انقر هنا للرجوع إلى
 الشاشة الرئيسية


